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las mesas y presentacién de los ali-
mentos.

Tema 12.- Clasificacion de las técnicas
de cocinado. Procedimientos por via
himeda: coccién, guisado y frituras.
Procedimientos por via seca: asados.
Tema 13.- Los alimentos. Clases:
hidratos de carbono, grasas y protei-
nas.

Tema 14.- Técnicas de higienizacion
de dependencias y del menaje y utiles
de cocina.

Tema 15.- Técnicas de manipulacién y
conservacion de alimentos.

Ordenanza

Tema 1.- La Comunidad Auténoma de
Caslilla-La Mancha: principales carac-
teristicas histéricas, geogréficas, cultu-
rales y econdmicas de la region.

Tema 2.- La Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha. Organos que la
forman, composicidn y estructura.
Tema 3.- Conocimientos de cultura
general.

Tema 4.- Nociones fundamentales de
aritmética. Principales operaciones de
célculo.

Tema 5.~ La comunicacion y el lengua-
je. Formas de expresion oral y escrila.
Conocimientos generales de orto-
grafia.

Tema 6.- El envio de la documentacion
a través de medios postales y telegréafi-
cos. Técnicas de empaquetado y
transporte.

Tema 7.-Los documentos administrati-
vos bdsicos. Archivo y registro de la
documentacion. Técnicas de clasifica-
cién y ordenacion de documentos.
Tema 8.- Fotocopiadoras: caracteristi-
cas y manejo.

Tema 9.- Los derechos de los ciudada-
nos en sus relaciones con las Adminis-
traciones Publicas. Aspectos genera-
les de 1a Ley de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrative Coman.

Peon Especializado: General

Tema 1.- Conceptos generales scbre
la construccion de carreteras. Manejo
de tierras, firmes y pavimentos.

Tema 2.- Nocicnes generales sobre uti-
lizacion de hormigones y otras fabricas.
Tema 3.- Conservacion de instalacio-
nes. Arreglo de pequefias averias.
Tema 4.- Sefializacién vertical y hori-
zontal, etementos que la integran, con-
servacion y reposicién.

Tema 5.- Materiales a utilizar en la
Conservacion de Carreteras. Ejecu-
cion.

Tema 6.- Nociones generales sobre
maquinaria especifica de Obras Publicas.
Tema 7.- Seguridad Vial.

Peon Especializado: de Centro

Tema 1.- Nociones generales sobre
utilizacién de hormigones y otras fabri-
cas.

Tema 2.- Nociones generales sobre
conservacion de instalaciones.

Tema 3.- Nociones bésicas sobre tra-
bajos de jardineria y otros.

Tema 4.- Conocimientos basicos de
fontaneria, electricidad y albafiileria.
Reparaciones de averias simples.
Tema 6.- Nociohes generales sobre
maquinaria y utillaje.

Tema 6.- Conocimientos basicos de
instalaciones de aire acondicionado,
calefaccidn y agua fria y caliente.
Tema 7.- Técnicas de limpieza manual
y mecanica de instalaciones, talleres,
vehiculos, etc.

Tema 8.- Identificacién de productos
de limpieza y desinfeccién. Composi-
cién e informacién sobre las propieda-
des de sus componentes. |dentifica-
cion de los peligros. Dosificacion. Sig-
nificado de los simbolos utilizados en
las etiquetas de los productos.

Tema 9.- Manipulacidn, transporte y
almacenamiento de los productos.

Personal de Limpieza y Servicios
Domésticos

Tema 1.- Aparatos, instrumentos y téc-
nicas de limpleza.

Tema 2.- Productos de limpieza. Iden-
tificacion de productos de limpieza y
desinfeccidn. Composicién e informa-
cién sobre las propiedades de sus
componentes. Dosificacién. Significado
de los simbolos utilizados en las efi-
quetas de los productcs. Manipulacién,
transporte y almacenamiento de los
productos. ldentificacién de los peli-
gros.

Tema 3.- Metodologia de los procesos
de limpieza y desinfeccién de depen-
dencias interiores y exteriores. Progra-
mas de manienimiento de limpieza y
buen orden del centro de trabajo, sus
instalaciones y enseres.

Tema 4.- Técnicas de ejecucién de las
laberes propias de limpieza manual o
mecanica de las diferentes instalacio-
nes del centro de trabajo: Labores de
limpieza de pardmetros horizontales y
verticales, mobiliario y colocacién del
mismo, elementos ornamentales, alu-
minio, cristales, etc. Cuidados especia-
les en la limpieza de aparatos de
ofimatica.

Tema 5.- Técnicas de higienizacion de
las dependencias y del menaje y utiles
de cocina. Técnicas de manipulacion y
conservacion de alimentos.

Tema 6.- Orden de actuacion en la lim-
pieza de edificics publicos. Especiali-
dades de la limpieza en centros de

atencioén a la infancia, centros de
mayores y discapacitados.

Tema 7.- Utiles, productos y técnicas
de lavado, planchado y costura.

Tema 8.- Manipulacién de alimentos.
Higiene y sanidad alimentaria. Montaje
de comedores y servicio de comidas.
Tema 9.- Tipos de residuos. Identifica-
cién y tratamiento de los residuos.
Recogida y evacuacién.
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Orden de 30-06-2003, por la que
se convoca el Proceso Selectivo
para la cobertura, con caracter
fljo y por el silstema general de
accesoc de discapacitados, de
puestos vacantes correspon-
dientes a la plantilla de personal
laboral de la Administracién de
la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha.

El Decreto 25/1999, de 9 de marzo
(DOCM. n2 13, de 12 de marzo de
1999), por el gue se aprueba la Oferta
de Empleo Publico de la Administra-
cion de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha para 1999, prevé
la convocatoria de los procesos selec-
tivos de personal laboral de la Admi-
nistracion de la Junta de Comunidades
por el sistema de concurso-oposicion,
determinando el nimero de puestos a
convocar.

A su vez, el Decreto 98/2001, de 20 de
marzo (DOCM. n? 36, de 23 de marzo)
por el que se aprueba la Oferta de
Empleo Pablico para 2001, mantiene
idéntico sistema de seleccién y autori-
za a la Administracion para que pueda
unificar en una sola convocatoria los
puestos incluidos en ambas Ofertas;
establece, ademas, una reserva del 5
por 100 del total de los puesios oferta-
dos para ser cubiertas por personas
con discapacidad de grado igual o
superior al 33 por 100.

En relacién con esta reserva de pues-
tos de trabajo, la Ley 12/2001, de 29
de noviembre, de acceso de las perso-
nas con discapacidad a la funcién
publica de la Administracion de la
Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha, dispone en su articulo 1 su
convocatoria en un turmo independien-
te al que solo podran concurrir las per-
sonas con discapacidad.

En su virtud, esta Consejeria de Admi-
nistraciones Publicas, en uso de las



